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Раздел 1.Общие положения. Нормативные документы 

         Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Детско-

юношеский центр «Звезда» (далее МБУДО «ДЮЦ «Звезда») является бюджетной 

организацией, созданной для выполнения работ, оказания услуг в целях обеспечения реализации 

предусмотренных законодательством Российской Федерации в образовательной сфере  по 

дополнительным общеобразовательным программам. 

     Настоящая Учетная политика предназначена для формирования полной и 

достоверной информации о финансовом, имущественном положении и финансовых 

результатах деятельности МБУДО «ДЮЦ «Звезда». Учетная политика применяется 

последовательно от одного отчетного года к другому. Изменения в Учетную политику 

принимаются приказом Руководителя Учреждения в одном из следующих случаев:  

- При изменении требований, установленных законодательством РФ о бухгалтерском 

учете, федеральными или отраслевыми стандартами. 

- При разработке или выборе нового способа ведения бухгалтерского учета, 

применение которого приводит к повышению качества информации об объекте 

бухгалтерского учета. 

Настоящая Учетная политика разработана на основании и с учетом требований и 

принципов, изложенных в следующих нормативных документах:  

- Бюджетным кодексом Российской Федерации; 

- Налоговым кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;   

-  Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 256н "Об утверждении федерального 

стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций 

государственного сектора" (далее – Приказ 256н) 

- Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 257н "Об утверждении федерального 

стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные 

средства" (далее – Приказ 257н) 

- Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 258н "Об утверждении федерального 

стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда" 

(далее – Приказ 258н) 

- Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 259н "Об утверждении федерального 

стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение 

активов" (далее – Приказ 259н) 

- Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 260н "Об утверждении федерального 

стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности" (далее – Приказ 260н) 



- Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 274н "Об утверждении федерального 

стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная 

политика, оценочные значения и ошибки" (далее – Приказ 274н) 

- Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 275н "Об утверждении федерального 

стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События 

после отчетной даты" (далее – Приказ 275н) 

- Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 278н "Об утверждении федерального 

стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о 

движении денежных средств" (далее – Приказ 278н) 

- Приказ Минфина России от 27.02.2018 № 32н "Об утверждении федерального 

стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы" 

(далее – Приказ 32н) 

- Приказ Минфина России от 30.05.2018 № 122н "Об утверждении федерального 

стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Влияние 

изменений курсов иностранных валют" 

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 г.    № 157н 

«Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной 

власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления 

государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, 

государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее -

Инструкция); 

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 06.12.2010  г.    № 162н 

«Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее -

приказ № 162н); 

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.03.2015 г.    № 52н 

«Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, 

применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами 

местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, 

государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их 

применению» (далее - приказ № 52н); 

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.02.2018 г. № 37н 

«Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности»; 

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29.06.2018 г.   

№ 145н «Долгосрочные договоры» 

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.05.2018 г.  

№ 124н «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных 

активах»; 

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29.06.2018 г.  

№ 146н «Концессионные соглашения»; 

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 07.12.2018  г. 

№ 256н «Запасы» 

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15 ноября 2019 г.  

№ 184н "Выплаты персоналу" 

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15 ноября 2019 г.  

№ 181н "Нематериальные активы" 

- Устав учреждения МБУДО «ДЮЦ «Звезда». 

https://www.referent.ru/1/313729
https://www.referent.ru/1/321649
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https://www.referent.ru/1/316289
https://www.referent.ru/1/316289
https://www.referent.ru/1/317483
https://www.referent.ru/1/317483
https://www.referent.ru/1/327847
https://www.referent.ru/1/327847


 

Раздел 2. Организационный отдел. 

2.1  Организация учетной работы. 

 Руководитель Учреждения (п. 1 ст. 7 Закона 402-ФЗ): 

 -    несет ответственность за организацию бухгалтерского учета в Учреждении и 

соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций, 

-   обеспечивает неукоснительное выполнение работниками требований главного 

бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в 

бухгалтерию необходимых документов и сведений, 

- несет ответственность за организацию хранения первичных (сводных) учетных 

документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности (п. 14 

Инструкции 157н).  

При смене руководителя учреждения проводится инвентаризация.  

Ответственность за ведение учета возлагается на Главного бухгалтера Учреждения (п. 3 

ст. 7 Закона 402-ФЗ). Главный бухгалтер: 

-    подчиняется непосредственно Руководителю Учреждения, 

-  несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского 

учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности, 

- не несет ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных 

учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни (п. 9 Инструкции 157н). 

При смене главного бухгалтера производится передача документов бухгалтерского 

учета по Акту приема-передачи дел с приложением Реестра сдачи документов (ф. 0504043) 

Бухгалтерский учет доходов и расходов по бюджетной (субсидии на выполнение 

муниципального задания, субсидии на иные цели) и внебюджетной деятельности 

(добровольные или спонсорские пожертвования) в МБУДО «ДЮЦ «Звезда» осуществляется 

бухгалтерской службой (бухгалтерией), возглавляемой главным бухгалтером. Работники 

бухгалтерии несут ответственность за состояние бухгалтерского учета и достоверность 

контролируемых ими показателей бюджетной отчетности. Деятельность работников 

бухгалтерии регламентируется их должностными инструкциями. 

          2.2   Способ обработки и хранения учетной информации 

       В учреждении применяется автоматизированный способ ведения бухгалтерского 

учета с использованием программных продуктов: 

Наименование раздела учета Наименование программного продукта 

Бухгалтерский учет 1С: Бухгалтерия государственного 

учреждения 8 

Налоговый учет 1С: Бухгалтерия государственного 

учреждения 8 

Расчеты с персоналом 1С: Зарплата и кадры бюджетного 

учреждения 

Кассовое исполнение доходов и расходов УРМ бюджетополучателя 

Передача отчетности в контролирующие 

органы 

Отчетность по телекоммуникационным 

каналам связи через систему "СБИС". 

      Комплексная автоматизация бухгалтерского учета в учреждении основывается на 

сквозном технологическом процессе обработки и формирования учетной документации по 

всем разделам бухгалтерского и налогового учета в единой базе данных с последующим 

автоматическим составлением отчетности на основании введенных данных. 

    В Учреждении, применяется комплексный способ ввода (вывода) учетной 

информации: в виде электронного документа, подписанного электронной подписью, и (или) 

на бумажных носителях. 

          Перечень документов, составляемых в виде электронного документа 

№ № Вид документа / регистра Способ Основной способ 



формы подписания хранения 

1 0401060 Платежное поручение ЭЦП Бумажный 

носитель 

2 Б/н Выписка ЭЦП Бумажный 

носитель 

 

      Перечисленные первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета 

составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной 

электронной подписью (далее - электронный первичный учетный документ, электронный 

регистр, вместе - электронные документы).  

     В случае если законодательством Российской Федерации или договором 

предусмотрено представление первичного учетного документа, регистра бухгалтерского 

учета другому лицу или в государственный орган на бумажном носителе, Учреждение по 

требованию другого лица или государственного органа за свой счет изготавливает на 

бумажном носителе копии электронного первичного учетного документа, электронного 

регистра. 

     Отметки бухгалтерии о принятии объекта к учету или о его выбытии в случае 

передачи лицом, ответственным за оформление фактов хозяйственной жизни, первичных 

учетных документов в виде электронных документов, подписанных электронной подписью, 

в оформленном первичном учетном документе не проставляются. В этом случае отметки 

бухгалтерии об отражении в учете указанных операций, оформляются в Бухгалтерской 

справке (ф. 0504833). В ней указываются наименование первичного документа, основание, 

номер, дата и наименование хозяйственной операции, корреспонденции счетов. 

 Остальные первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета не 

поименованные в «Перечне документов, составляемых в виде электронного документа» 

составляются автоматизированным способом и  выводятся на бумажный носитель.  

Первичные учетные документы, составленные автоматизированным способом, 

распечатываются на бумажных носителях по окончании их оформления в 

автоматизированной системе (или с иной периодичностью: ежемесячно, ежеквартально). 

Регистры  бухгалтерского учета, составленные автоматизированным способом, 

распечатываются на бумажных носителях по окончании отчетного периода не позднее 15 

числа месяца, следующего за отчетным. 

В учреждении документы (регистры) формируются в бумажном виде, в связи с 

отсутствием возможности формирования и хранения документов в электронном виде.      При 

хранении первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета 

должна обеспечиваться защита их данных от несанкционированных исправлений.     

  Учреждение обеспечивает хранение первичных (сводных) учетных документов, 

регистров бухгалтерского учета в течение сроков, установленных в соответствии с 

правилами организации государственного архивного дела в Российской Федерации, но не 

менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.  

   Заверенные и прошитые первичные (сводные) учетные документы, регистры 

бухгалтерского и налогового учета, бухгалтерская, налоговая и статистическая отчетность 

подлежат хранению в учреждении в течение сроков, установленных в Приложении 5.6 

«Сроки хранения документов». Приложение составлено в соответствии с Перечнем типовых 

управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности 

государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием 

сроков хранения, утвержденным Приказом Министерства культуры РФ от 25 августа 2010 г. 

№ 558 (с изм. от 16.02.2016). По истечении указанных сроков документы передаются в 

муниципальный архив. 

При прошивке многостраничного документа: 

   -обеспечивается возможность свободного чтения текста каждого документа в 

подшивке, всех дат, виз, резолюций и т.д. и т.п.; 



- исключается возможность механического разрушения (расшития) подшивки (пачки) 

при изучении копии документа; 

 - обеспечивается возможность свободного копирования каждого отдельного листа 

документа в пачке современной копировальной техникой (в случае необходимости 

представления копии документа в суд); 

 - осуществляется последовательная нумерация всех листов в подшивке (пачке) и при 

заверении указывается общее количество листов в подшивке (пачке) (кроме отдельного 

листа, содержащего заверительную надпись). 

 На оборотной стороне последнего листа (либо на отдельном листе) проставляются  

надпись: «Всего пронумеровано, прошнуровано, скреплено печатью _____ листов». Подпись  

должностного лица, заверившего копию; расшифровку подписи (инициалы, фамилию), дату 

заверения. 

2.3    Порядок документооборота. 

Порядок документооборота учреждения осуществляется в соответствии с Приказом 

Минфина России от 01.12.2010 № 157н (ред. №64н от 31.03.2018) "Об утверждении Единого 

плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных 

органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными 

внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных 

(муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению", Приказом Минфина 

России от 16.12.2010 № 174н (ред. №66н от31.03.2018) "Об утверждении Плана счетов 

бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению", Приказом 

Минфина России от 30.03.2015 № 52н (ред. №194н от 17.11.2017) "Об утверждении форм 

первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами 

государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, 

органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными 

(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению", Приказом 

Минфина России от 31 декабря 2016 г. № 256н "Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы 

бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора". 

Порядок документооборота, а также ответственные лица, содержатся в Приложениях: 

№ 5.2 «Порядок документооборота»; 

№ 5.3 «Перечень применяемых первичных документов дополнительно к 

предусмотренным Приказом Минфина РФ №52 и их формы»; 

№ 5.4 «Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных документов»; 

№ 5.5 «Перечень регистров бухгалтерского учета,  установленный Приказом Минфина 

РФ №52н, а также перечень регистров бухгалтерского учета применяемых дополнительно»; 

№ 5.10 «Перечень форм регламентированной бухгалтерской отчетности учреждения». 

к настоящей учетной политике. 

Порядок документооборота обеспечивает: 

- формирование полной и достоверной информации о наличии государственного 

(муниципального) имущества, его использовании, о принятых учреждением обязательствах, 

полученных учреждением финансовых результатах, и формирование бухгалтерской 

(финансовой) отчетности, необходимой внутренним пользователям (руководителям, 

наблюдательным советам автономных учреждений, органам, осуществляющим функции и 

полномочия учредителя, собственникам имущества, на базе которого создано учреждение, 

участникам бюджетного процесса, осуществляющим в соответствии с бюджетным 

законодательством соответствующие полномочия), а также внешнимпользователям 

бухгалтерской (финансовой) отчетности (приобретателям (получателям) услуг (работ), 

социальных пособий, кредиторам и другим пользователям бухгалтерской (финансовой) 

отчетности); 

- предоставление информации, необходимой внутренним и внешним пользователям 

бухгалтерской (финансовой) отчетности для осуществления ими полномочий по 



внутреннему и внешнему финансовому контролю за соблюдением законодательства 

Российской Федерации при осуществлении субъектом учета фактов хозяйственной жизни и 

их целесообразностью, наличием и движением имущества и обязательств, использованием 

материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, 

нормативами. 

К бухгалтерскому учету принимаются первичные (сводные) учетные документы, 

поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной 

жизни для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, из 

предположения надлежащего составления первичных учетных документов по совершенным 

фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление. 

Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу 

их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность 

содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта 

хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы. 

Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, не несет ответственность за 

соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся 

фактам хозяйственной жизни. 

 При отправке электронной отчетности, а также других видов электронного 

документооборота, между учреждением и контролирующими органами по 

телекоммуникационным каналам связи составляются в форме электронного документа, 

подписанного квалифицированной электронной подписью. 

Электронный документ (регистр), распечатанный на бумажном носителе, заверяется 

ответственным лицом (должность лица, личная подпись; расшифровка подписи (инициалы, 

фамилию), дату заверения и проставляется печать. 

2.4  Рабочий план счетов. 

Рабочий план счетов бухгалтерского учета - систематизированный перечень счетов 

бухгалтерского учета формируется в  соответствии с требованиями: 

 - Приказа Минфина РФ от 1 декабря 2010 г. № 157н  (ред. №64н от 31.03.2018) «Об 

утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной 

власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления 

государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, 

государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», 

- Приказа Минфина РФ от 16 декабря 2010 г. № 174н (ред.  №66н от  31.03.2018) «Об 

утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по 

его применению», 

- Приказа Минфина России от 01.07.2013 № 65н (ред. №255н от 27.12.2017) "Об 

утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской 

Федерации", 

утвердить применяемый в учреждении рабочий план счетов, приведенный в 

Приложении №5.1 к настоящей учетной политике. 

 При ведении Учреждением бухгалтерского учета хозяйственные операции на счетах 

Рабочего плана счетов, отражаются: 

 -  в 1 - 4 разрядах номера счета - аналитический код вида функции, услуги (работы) 

учреждения, соответствующий коду раздела, подраздела классификации расходов бюджетов;       

- 0703 "дополнительное образование"; 

 -    в 5 - 14 разрядах номера счета - отражаются нули; 

-    в 15 - 17 разрядах номера счета - аналитический код вида поступлений от доходов, 

иных поступлений, в том числе от заимствований (источников финансирования дефицита 

средств учреждения) (далее - поступления) или аналитический код вида выбытий по 

расходам, иным выплатам, в том числе по погашению заимствований (далее - выбытия), 

соответствующий коду (составной части кода) бюджетной классификации Российской 



Федерации (аналитической группе подвида доходов бюджетов, коду вида расходов, 

аналитической группе вида источников финансирования дефицитов бюджетов); 

 -   в 24 - 26 разрядах номера счета - коды классификации операций сектора 

государственного управления (КОСГУ). 

Рабочий план счетов Учреждения разработан в соответствии с правилами 

формирования номеров счетов аналитического учета (п. 2.1 Инструкции № 174н).  

2.5. Первичные учетные документы 

Для документального оформления фактов хозяйственной жизни в учреждении 

применяются формы первичных (сводных) учетных документов, установленные Приказом 

Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учетных 

документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной 

власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами 

управления государственными внебюджетными фондами, государственными 

(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению". 

Первичные (сводные) учетные документы составляются в момент совершения фактов 

хозяйственной жизни, а если это не представляется возможным - непосредственно после 

окончания факта хозяйственной жизни. 

Формы первичных (сводных) учетных документов оформляются в соответствии с 

Приложением № 5.2 «Порядок документооборота» настоящей учетной политики. 

В случаях оформления хозяйственных операций, для которых приказом Минфина 

России № 52н формы учетных документов не предусмотрены, применяются 

унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные 

соответствующими постановлениями Федеральной службы государственной статистики.  

Для осуществления внутреннего (предварительного, последующего) финансового 

контроля и (или) в целях упорядочения обработки данных о фактах хозяйственной жизни, 

принимаемых к отражению на счетах бухгалтерского учета, Учреждение вправе на основе 

первичных учетных документов, составленных в подтверждение указанных операций, 

составлять сводные учетные документы по формам, утвержденным Министерством 

финансов Российской Федерации в установленном порядке. Формы первичных учетных 

документов, разработанные учреждением самостоятельно, а также порядок их заполнения, 

приведены в Приложении № 5.3 к учетной политике. 

Первичные (сводные) учетные документы принимаются к бухгалтерскому учету, если 

они составлены по унифицированным формам документов, утвержденным согласно 

законодательству Российской Федерации правовыми актами уполномоченных органов 

исполнительной власти, а документы, формы которых не унифицированы, должны 

содержать следующие обязательные реквизиты: 

-наименование документа; 

-дату составления документа; 

-наименование субъекта учета, составившего документ; 

-содержание факта хозяйственной жизни; 

-величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с 

указанием единиц измерения; 

-наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию 

и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование 

должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося 

события; 

-подписи лиц, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, 

необходимых для идентификации этих лиц. 

Первичный учетный документ принимается к бухгалтерскому учету при условии 

отражения в нем всех реквизитов, предусмотренных унифицированной формой документа и 

при наличии на документе подписи руководителя Учреждения и главного бухгалтера и (или) 

уполномоченных им на то лиц.  



Документы, которыми оформляются факты хозяйственной жизни с денежными 

средствами, принимаются к отражению в бухгалтерском учете при наличии на документе 

подписи руководителя Учреждения (или уполномоченных им на то лиц). 

 Принятие к бухгалтерскому учету документов, оформляющих операции c 

безналичными денежными средствами, содержащие исправления, не допускается. 

 Иные первичные (сводные) учетные документы, содержащие исправления, 

принимаются к бухгалтерскому учету в случае, когда исправления внесены по согласованию 

с лицами, составившими и (или) подписавшими эти документы, что должно быть 

подтверждено подписями тех же лиц, с указанием надписи "Исправленному верить" 

("Исправлено") и даты внесения исправлений. 

Документирование фактов хозяйственной жизни, ведение регистров бухгалтерского 

учета осуществляется на русском языке. Первичные (сводные) учетные документы, 

составленные на иных языках, должны иметь построчный перевод на русский язык. 

                  2.6  Регистры бухгалтерского и налогового учета 

Систематизация и накопление информации, содержащейся в принятых к учету 

первичных (сводных) учетных документах, в целях отражения ее на счетах бухгалтерского 

учета и в бухгалтерской отчетности осуществляется учреждением в регистрах 

бухгалтерского учета, составляемых по формам, установленным приказом Минфина РФ от 1 

декабря 2010 г. № 157н (ред. от 31.03.2018) «Об утверждении Единого плана счетов 

бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), 

органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными 

фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и 

Инструкции по его применению», Приказом Минфина России от 31 декабря 2016 г. № 256н 

"Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности 

организаций государственного сектора", Приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н 

"Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, 

применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами 

местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными 

фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний 

по их применению". Перечень применяемых регистров бухгалтерского учета, применяемых 

учреждением, приведен в Приложении № 5.5 к настоящей учетной политике. 

Дополнительно к установленным формам регистров бухгалтерского учета, в 

учреждении применяются дополнительные формы, приведенные в Приложении № 5.5 к 

настоящей учетной политике. 

Регистры бухгалтерского учета формируются в виде книг, журналов, карточек на 

бумажных носителях, ввиду отсутствия  технической возможности вывода - на машинном 

носителе в виде электронного документа (регистра), содержащего электронную подпись 

(далее - электронный регистр), в сроки, установленные Приложением № 5.7 «Перечень 

регистров бухгалтерского учета,  установленный Приказом Минфина РФ №52н, а также 

перечень регистров бухгалтерского учета применяемых дополнительно» к учетной политике.  

 Данные проверенных и принятых к учету первичных (сводных) учетных документов 

систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения операций, дате 

принятия к учету первичного документа) и (или) группируются по соответствующим счетам 

бухгалтерского учета накопительным способом с отражением в следующих регистрах 

бухгалтерского учета: 

Журнал операций с безналичными денежными средствами ; 

Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками ; 

Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям; 

Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов; 

Главная книга; 

иных регистрах, предусмотренных Приложением № 5.5 к учетной политике. 



 Записи в регистры бухгалтерского учета (Журналы операций, иные регистры 

бухгалтерского учета) осуществляются по мере совершения операций и принятия к 

бухгалтерскому учету первичного (сводного) учетного документа, но не позднее следующего 

дня после получения первичного (сводного) учетного документа, как на основании 

отдельных документов, так и на основании группы однородных документов. 

Корреспонденция счетов в соответствующем Журнале операций записывается в зависимости 

от характера операций по дебету одного счета и кредиту другого счета. В части операций по 

забалансовым счетам операция отражается в зависимости от характера изменений объекта 

учета записью о поступлении (увеличении) или выбытии (уменьшении) объекта учета. 

По истечении каждого отчетного периода (года) первичные (сводные) учетные 

документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим 

Журналам операций, иным регистрам бухгалтерского учета, хронологически подбираются и 

сброшюровываются.  

  По истечении месяца данные оборотов по счетам из соответствующих Журналов 

операций записываются в Главную книгу. При завершении текущего финансового года 

обороты по счетам, отражающим увеличение и уменьшение активов и обязательств, в 

регистры бухгалтерского учета очередного финансового года не переходят. Регистры 

бухгалтерского учета подписываются лицом, ответственным за его формирование. 

Правильность отражения фактов хозяйственной жизни в регистрах бухгалтерского учета 

согласно предоставленным для регистрации первичным учетным документам обеспечивают 

лица, составившие и подписавшие их. 

Исправление ошибок, обнаруженных в регистрах бухгалтерского учета, производится в 

следующем порядке: 

- ошибка за отчетный период, обнаруженная до момента представления бухгалтерской 

(финансовой) отчетности и не требующая внесения изменения данных в регистрах 

бухгалтерского учета (Журналах операций), исправляется путем зачеркивания тонкой чертой 

неправильных сумм и текста так, чтобы можно было прочитать зачеркнутое, и написания над 

зачеркнутым исправленного текста и суммы. Одновременно в регистре бухгалтерского 

учета, в котором производится исправление ошибки, на полях против соответствующей 

строки за подписью главного бухгалтера делается надпись "Исправлено"; 

- ошибка, обнаруженная до момента представления бухгалтерской (финансовой) 

отчетности и требующая внесения изменений в регистр бухгалтерского учета (Журнал 

операций), в зависимости от ее характера, отражается последним днем отчетного периода 

дополнительной бухгалтерской записью, либо бухгалтерской записью, оформленной по 

способу "Красноесторно", и дополнительной бухгалтерской записью; 

- ошибка, обнаруженная в регистрах бухгалтерского учета за отчетный период, за 

который бухгалтерская (финансовая) отчетность в установленном порядке уже представлена, 

в зависимости от ее характера, отражается датой обнаружения ошибки дополнительной 

бухгалтерской записью, либо бухгалтерской записью, оформленной по способу 

"Красноесторно", и (или) дополнительной бухгалтерской записью. 

 Дополнительные бухгалтерские записи по исправлению ошибок, а также исправления 

способом "Красное сторно" оформляются первичным учетным документом, составленным 

субъектом учета - Справкой, содержащей информацию по обоснованию внесения 

исправлений, наименование исправляемого регистра бухгалтерского учета (Журнала 

операций), его номер (при наличии), а также период, за который он составлен. 

Отражение исправлений в электронном регистре бухгалтерского учета осуществляется 

лицами, ответственными за ведение регистра в порядке, предусмотренном положениями 

настоящего пункта, записями, подтвержденными Справками. 

В Главной книге (ф.0504072) отражаются в хронологическом порядке записи по счетам 

бюджетного учета в порядке возрастания. 

В рамках комплексной автоматизации бухгалтерского учета информация об объектах 

учета формируется в базах данных используемого программного комплекса. Формирование 



регистров бухгалтерского учета осуществляется на бумажном носителе,  в виду отсутствии 

технической возможности  их хранения в виде электронного регистра.   Формирование 

регистров бухгалтерского учета на бумажном носителе, осуществляется с периодичностью, 

установленной в Приложении №5.5 настоящей учетной политики, но не реже 

периодичности, установленной для составления и представления субъектом учета 

бухгалтерской (финансовой) отчетности, формируемой на основании данных 

соответствующих регистров бухгалтерского учета. При выведении регистров бухгалтерского 

учета на бумажные носители допускается    отличие выходной формы документа от 

утвержденной формы документа при условии, что реквизиты и показатели выходной формы 

документа содержат обязательные реквизиты и показатели соответствующих регистров 

бухгалтерского учета. 

 С целью ведения налогового учета сумм НДФЛ по доходам, выплачиваемым 

физическим лицам, по отношению к которым учреждение выступает в качестве налогового 

агента, учреждением применяется регистр налогового учета, форма которого приведена в 

Приложении № 5.7. 

Аналитические регистры налогового учета по налогу на прибыль организаций 

заполняются автоматизировано. Вывод регистров на бумажные носители осуществляется по 

окончании налогового (отчетного) периода не позднее 15 дней. Учреждением применяется 

регистр налогового учета по налогу на прибыль, форма которого приведена в Приложении № 

5.7. 

Вывод регистров на бумажные носители осуществляется в сроки предусмотренного 

Постановлением Правительства № 1137). 

2.7  Инвентаризация активов и обязательств 

Порядок проведения инвентаризации в учреждении установлены в Приложении № 6.19 

«Положение о проведении инвентаризации активов и обязательств». 

Количество инвентаризаций в отчетном году, даты их проведения, перечень имущества 

и обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются Приказом директора 

учреждения, за исключением случаев, когда инвентаризация обязательна. 

Для проведения контроля, обеспечивающего сохранность материальных ценностей и 

денежных средств, помимо обязательных случаев проведения инвентаризации, в течение 

отчетного периода может быть инициировано проведение внеплановой инвентаризации. Для 

этого оформляется отдельный приказ руководителя. 

Количество инвентаризаций в отчетном году, сроки их проведения, а также перечень 

имущества и финансовых обязательств, проверяемых при каждой из них, кроме случаев, 

когда проведение инвентаризации обязательно, установлены в Приложении № 5.8 «План 

проведения инвентаризаций». 

Состав постоянно действующей комиссии для проведения инвентаризации утвержден 

Приложением № 5.9 «Состав постоянно действующей комиссии для проведения 

инвентаризации». 

При проведении годовой инвентаризации инвентаризационная комиссия применяет 

положения Федерального стандарта «Обесценение активов»:  

Выявляет внутренние и внешние признаки обесценения актива индивидуально (п. 6 

Приказа 259н):  

Для каждого актива, не генерирующего денежные потоки 

Для каждого актива, генерирующего денежные потоки 

Для единицы, генерирующей денежные потоки 

Наличие внутренних или внешних признаков обесценения инвентаризационная 

комиссия обозначает в графе «Примечание» соответствующих инвентаризационных описей  

Выявляет наличие внутренних или внешних признаков снижения убытка от 

обесценения активов (п. 18 Приказа 259н) – для активов, по которым в предыдущих 

отчетных периодах был признан убыток от обесценения  



Наличие внутренних или внешних признаков восстановления убытка 

инвентаризационная комиссия обозначает в графе «Примечание» соответствующих 

инвентаризационных описей 

Выносит рекомендации по необходимости оценки справедливой стоимости Комиссией 

по поступлению и выбытию активов для тех активов, по которым были обнаружены 

признаки обесценения или восстановления убытка от обесценения – в разделе «Заключение 

комиссии» соответствующих инвентаризационных описей   

При проведении годовой инвентаризации инвентаризационная комиссия оценивает 

степень вовлеченности объекта нефинансовых активов в хозяйственный оборот и выявляет 

признаки прекращения признания объектов бухгалтерского учета (п. 47 Приказа 256н). В 

случае если комиссия не уверена в будущем повышении (снижении) полезного потенциала 

либо увеличении (уменьшении) будущих экономических выгод по соответствующим 

инвентаризируемым объектам, выносится рекомендация для руководителя о прекращении 

признания объекта бухгалтерского учета – в разделе «Заключение комиссии» 

соответствующих инвентаризационных описей. 

При составлении Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам 

нефинансовых активов (ф. 0504087) используются следующие коды:  

В графе 8 указывается информация о состоянии объекта имущества на дату инвентаризации с 

учетом оценки его технического состояния и (или) степени вовлеченности в хозяйственный 

оборот 

Код Описание кода 

Для объектов основных средств 

«Э» В эксплуатации 

«Р» Требуется ремонт 

«НВ» Не введен в эксплуатацию 

«НТ» Не соответствует требованиям эксплуатации 

Для объектов материальных запасов 

«З» В запасе для использования  

«НК» Не надлежащего качества 

«П» Повреждены 

«ИС» Истек срок хранения 

В графе 9 указывается информация о возможных способах вовлечения объектов 

инвентаризации в хозяйственный оборот, использования в целях получения экономической 

выгоды (извлечения полезного потенциала) либо при отсутствии возможности - о способах 

выбытия объекта 

Для объектов основных средств 

«Э» Эксплуатация  

«В» Подлежит вводу в эксплуатацию 

«Р» Планируется ремонт 

«М» Требуется модернизация, достройка, дооборудование объекта  

«С» Списание и утилизация (при необходимости)  

Для объектов материальных запасов 

«Э» Планируется использование в деятельности  

«Х» Продолжение хранения объектов  

«С» Требуется списание  

 

По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии 

подготавливает руководителю учреждения предложения: 

по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, на 

счет виновных лиц либо их списанию (п. 51 Инструкции 157н); 

по оприходованию излишков; 



по урегулированию расхождений фактического наличия материальных ценностей с 

данными бухгалтерского учета при пересортице путем проведения взаимного зачета 

излишков и недостач, возникших в ее результате; 

по списанию нереальной к взысканию дебиторской и невостребованной кредиторской 

задолженности – на основании проведенной инвентаризации расчетов с приложением: 

Инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими 

дебиторами, и кредиторами (ф. 0504089) или 

Инвентаризационной описи расчетов по поступлениям (ф. 0504091) 

2.8 Внутренняя и регламентированная отчетность 

Составление регламентированной бухгалтерской отчетности производится в 

соответствии с приказом Минфина РФ от 25 марта 2011 г. № 33н (ред. от 07.03.2018) «Об 

утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной 

бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных 

учреждений». 

Месячная, квартальная и годовая отчетность формируется на бумажных носителях и в 

электронном виде. Представляется главному учредителю в установленные сроки с 

использованием электронных средств  связи и каналов для передачи информации после 

утверждения руководителем. 

Перечень форм регламентированной бухгалтерской отчетности учреждения, сроки 

предоставления, лицо ответственное за их своевременное и достоверное предоставление 

адресату приведены в Приложении № 5.10 к настоящей учетной политике. 

Перечень форм внутренней отчетности, необходимой для составления достоверной 

бухгалтерской отчетности учреждения, состав их показателей, сроки предоставления, 

адресат и лицо, ответственное за их своевременное и достоверное предоставление адресату 

приведены в Приложении № 5.10 к настоящей учетной политике. 

Представление налоговой и иной отчетности осуществляется в  сроки, установленными 

нормативными документами Российской Федерации. 

2.9 Организация внутреннего контроля 

Организация внутреннего контроля в учреждении осуществляется в соответствии 

вПриложением № 5.15 «Положение о внутреннем финансовом контроле учреждения» к 

настоящей учетной политике. 

Внутренний финансовый контроль в учреждении обеспечивается путем: 

1) сплошного контроля соответствия принимаемых к учету первичных учетных 

документов фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их утверждение, 

перечень которых утвержден в составе Порядка документооборота (Приложение № 5.2 к 

настоящей учетной политике);  

2) сплошного контроля правильности оформления первичных учетных документов 

работниками бухгалтерии (в соответствии с должностными полномочиями по 

соответствующим участкам учета); 

3) проведения обязательных плановых и внезапных инвентаризаций в соответствии с 

порядком проведения инвентаризации в учреждении. 

К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, поступившие по 

результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни для 

регистрации, содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, из 

предположения надлежащего составления первичных учетных документов по совершенным 

фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление. 

 

Раздел 3. Методологический раздел  

для целей бухгалтерского (бюджетного) и налогового  учета. 

3.1 Общие положения 

Учреждение осуществляют ведение бухгалтерского учета активов, обязательств, 

результатов финансовой деятельности учреждения, а также хозяйственных операций, их 



изменяющих (далее - хозяйственные операции), с учетом правил и способов организации и 

ведения бухгалтерского учета, в том числе признания, оценки, группировки объектов учета, 

исходя из экономического содержания хозяйственных операций, установленных 

Инструкцией по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов 

государственной власти (государственных органов), органовместного самоуправления, 

органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных 

академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной 

Министерством финансов Российской Федерации от 01.12.2010 № 157н (ред. от 31.03.2018), 

Приказом Минфина России от 31 декабря 2016 г. № 256н "Об утверждении федерального 

стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные 

основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора". 

Бухгалтерский учет осуществляется в соответствии с Планом финансово-

хозяйственной деятельности раздельно по видам финансового обеспечения: 

по средствам от ведения приносящей доход деятельности (код вида финансового 

обеспечения «2»);  

по средствам во временном распоряжении (код вида финансового обеспечения «3»); 

по субсидиям на выполнение государственного задания (код вида финансового 

обеспечения «4»);  

по субсидиям на иные цели (код вида финансового обеспечения «5»). 

При ведении учреждением бухгалтерского учета хозяйственные операции отражаются 

на счетах Рабочего плана счетов, в соответствии с Приложением № 5.1 «Рабочий план счетов 

учреждения» настоящей учетной политики. Бухгалтерский учет осуществляется с 

применением дополнительного аналитического разреза (ИФО), обеспечивающих 

формирование в бухгалтерском учете дополнительной информации, необходимой 

внутренним, внешним пользователям бухгалтерской отчетности бюджетных учреждений 

(0703 – дополнительное образование).  

3.2 Нефинансовые активы 

Нефинансовые активы  в Учреждении для целей настоящего раздела  -  основные 

средства, нематериальные и непроизведенные активы, материальные запасы. 

Операции по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию (в том числе по 

основанию списания) нефинансовых активов оформляются бухгалтерскими записями на 

основании первичных (сводных) учетных документов в порядке, предусмотренном 

Приложением № 5.12 «Перечень первичных документов, закрепленных за однотипными 

фактами хозяйственной жизни». 

В целях организации работы по принятию к бухгалтерскому учету и выбытию 

материальных ценностей в учреждении на постоянной основе приказом (распоряжением) 

руководителя создается комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов. 

Состав комиссии по поступлению и выбытию имущества учреждения указан в 

Приложении № 5.11. 

Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов закреплено в Приложении 

№ 5.14. 

Объекты нефинансовых активов принимаются к бухгалтерскому учету по их 

первоначальной стоимости. Первоначальной стоимостью объектов, полученных в результате 

обменных операций признается: 

В случае приобретения за счет средств бюджета, субсидий, а также целевых средств, 

выделенных на приобретение таких объектов – сумма фактических вложений в 

приобретение, сооружение и изготовление объектов нефинансовых активов, с учетом сумм 

НДС 

В случае приобретения за счет собственных доходов – сумма фактических вложений в 

приобретение, сооружение и изготовление объектов нефинансовых активов и: 

при условии использования в деятельности, облагаемой НДС, - за вычетом сумм НДС 

(если иное не предусмотрено налоговым законодательством РФ) 



при условии использования в деятельности, не облагаемой НДС, - с учетом сумм НДС 

при условии одновременного использования в деятельности, как облагаемой, так и не 

облагаемой НДС – с учетом части НДС, определяемой пропорцией согласно п. 4.1 статьи 170 

НК РФ и с учетом положений Письма Минфина РФ от 24 апреля 2015 г. № 03-07-11/23524 

К необменным операциям относится приобретение основных средств по незначимым 

ценам по отношению к рыночной цене обменной операции с подобными активами (п. 7 

Приказа 257н). Существенной скидкой для применения настоящего положения считается 

скидка от рыночной цены считается скидка более 60%. Первоначальной стоимостью 

основного средства в таком случае принимается его справедливая стоимость, определенная 

на дату принятия к учету по методу рыночных цен.  

В случаях, когда требуется принятие к бюджетному учету объектов нефинансовых 

активов по оценочной стоимости или по справедливой стоимости, она определяется 

решением Комиссии по поступлению и выбытию активов на дату принятия к бюджетному 

учету. 

Принятие к учету объектов основных средств, нематериальных, непроизведенных 

активов, материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации, а 

также выбытие основных средств, нематериальных, непроизведенных активов, 

материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации, (в том числе в 

результате принятия решения об их списании) осуществляется, на основании решения 

постоянно действующей Комиссии по поступлению и выбытию активов (п. 34 Инструкции 

157н). 

Основные средства 

При ведении бухгалтерского учета основных средств, раскрытии в бухгалтерской 

(финансовой) отчетности информации об основных средствах (результатах операций с ними) 

применяются положения Приказа Минфина России от 31 декабря 2016 г. № 257н "Об 

утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Основные средства". 

Единицей бюджетного учета основных средств является инвентарный объект.  

Инвентарным объектом является:  

 объект имущества со всеми приспособлениями и принадлежностями 

 отдельный конструктивно обособленный предмет, предназначенный для 

выполнения определенных самостоятельных функций 

 обособленный комплекс конструктивно-сочлененных предметов, 

представляющих собой единое целое и предназначенных для выполнения 

определенной работы 

В качестве одного инвентарного объекта учитывается компьютеры в комплекте: 

монитор, системный блок, мышь, клавиатура. В случае если мониторы являются 

самостоятельными устройствами вывода информации (информационные панели), они 

учитываются как самостоятельные инвентарные объекты основных средств. Решение о 

выделении таких объектов в качестве самостоятельных объектов основных средств 

принимается Комиссией по поступлению и выбытию активов при принятии к учету.  

При признании объекта основных средств Комиссией по поступлению и выбытию 

активов определяется состав инвентарного объекта с учетом следующих положений:  

Однородные объекты основных средств (приобретенные у одного поставщика по одной 

стоимости в рамках одного договора или контракта) стоимостью до 100.000 рублей 

(библиотечные фонды, периферийные устройства и компьютерное оборудование, мебель, 

используемая в течение одного и того же периода времени (столы, стулья, шкафы, иная 

мебель, используемая для обстановки одного помещения и т.д.), объединяются в один 

инвентарный объект, признаваемый для целей бухгалтерского учета комплексом объектов 

основных средств. Учет данных объектов ведется в одной Инвентарной карточке группового 

учета нефинансовых активов (ф. 0504032) 



Единицей учета основных средств может признаваться часть объекта имущества, в 

отношении которой самостоятельно можно определить период поступления будущих 

экономических выгод, полезного потенциала, либо часть имущества, имеющая отличный от 

остальных частей срок полезного использования, и стоимость которой составляет 

значительную (более 49%) величину от общей стоимости объекта имущества (далее - 

структурная часть объекта основных средств).  

При принятии к учету Комиссия по поступлению и выбытию активов определяет 

составные части объекта основных средств. Сведения о составе регистрируются при 

заполнении Раздела 5 Инвентарной карточки (ф. 0504031). В Инвентарной карточке (ф. 

0504031), при этом Комиссия определяет основной объект, а также важнейшие пристройки, 

приспособления и принадлежности, относящиеся к основному объекту. 

Пожарная, охранная сигнализация, электрическая и телефонная сеть, другие 

аналогичные системы и инженерные сети (за исключением ЛВС) учитываются в составе 

зданий. Наличие указанных систем отражается в Разделе 5 Инвентарной карточки. В 

качестве отдельных объектов основных средств к учету принимаются приборы и аппаратура 

указанных сетей.  

Документами аналитического учета основных средств являются: 

 Инвентарная карточка учета нефинансовых активов (ф. 0504031) 

 Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов (ф. 0504032) 

 Инвентарный список нефинансовых активов (ф. 0504034) 

Принятие к бюджетному учету объектов основных средств оформляется решением 

Комиссии по поступлению и выбытию активов – Актом о приеме-передаче объектов 

нефинансовых активов (ф. 0504101). В случае невозможности получения информации об 

объекте основных средств у передающей стороны, а также в случае одностороннего 

принятия к учету, Акт (ф. 0504031) составляется и заполняется только со стороны 

Учреждения.  

Выдача в пользование основных средств сотрудникам, не являющимся материально-

ответственными лицами, оформляется как выдача имущества в личное пользование и 

отражается на Забалансовом счете 27 на основании служебных записок. Документом 

аналитического учета по указанным объектам основных средств является Карточка (книга) 

учета выдачи имущества в пользование (ф. 0504206), которая ведется материально-

ответственными лицами, выдающими основные средства сотрудникам в личное пользование.  

Модернизация, реконструкция, ремонт основных средств производятся как 

собственными силами, так и с привлечением сторонних организаций.  

Результаты ремонта или реконструкции (модернизации) принимаются решением 

Комиссии по поступлению и выбытию активов. Документом, отражающим результат 

проведенного ремонта или модернизации, является Акт о приеме-сдаче отремонтированных, 

реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103). 

Сведения из указанного Акта заносятся в Инвентарную карточку основного средства. В 

случае невозможности оформления Акта (ф. 0504103) в двухстороннем порядке или при 

отказе в заполнении Акта (ф. 0504103) исполнителем ремонтных работ (работ по 

модернизации, достройке, дооборудованию), Акт составляется и заполняется только со 

стороны Учреждения. 

В случае если по результатам ремонта заменяется структурная часть объекта 

основных средств, производится частичное списание основного средства с последующей его 

доукомплектацией. Если на структурную часть, включаемую в объект основных средств 

Комиссия по поступлению и выбытию активов может самостоятельно определить срок 

полезного использования, такая структурная часть признается отдельным инвентарным 

объектом (п. 7 Приказа 257н). 

Разукомплектация и частичное списание объекта основных средств производится на 

основании решения Комиссии по поступлению и выбытию активов. Документом, 



отражающим результат проведенной разукомплектации, является Акт разукомплектации 

(форма р-1, разработана Учреждением самостоятельно).  

Переоценка основных средств при отчуждении не в пользу организаций 

государственного сектора осуществляется методом увеличения (умножения) балансовой 

стоимости и накопленной амортизации на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы 

при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки 

(п. 41 Приказ 257н) 

Выбытие основных средств оформляется типовыми Актами на списание Комиссией по 

поступлению и выбытию активов. Разборка и демонтаж основных средств до утверждения 

соответствующих актов не допускается.  Объекты основных средств, не приносящие 

субъекту учета экономические выгоды, не имеющие полезного потенциала и в отношении 

которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод, учитываются 

на забалансовых счетах Рабочего плана счетов субъекта учета 02 «Материальные ценности, 

принятые на хранение».до момента их утилизации (уничтожения) или до выявления новой 

целевой функции:  

 по остаточной стоимости основного средства – при ее наличии; 

 в условной оценке 1 рубль за 1 объект – при ее отсутствии (100% начислении 

амортизации).   

Информация о таких объектах основных средств подлежит раскрытию в бухгалтерской 

(финансовой) отчетности. 

Учет объектов основных средств стоимостью до 10000,00 руб. выданных в 

эксплуатацию, ведется раздельно по материально-ответственным лицам на забалансовом 

счете 21: 

- по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта;  

- в условной оценке: один объект – один рубль. 

Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также инвентарному 

объекту движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 10000 рублей включительно 

и объектов библиотечного фонда независимо от их стоимости, присваивается уникальный 

инвентарный порядковый номер. Инвентарные номера основных средств состоят из 12 

символов, где:  

1 - код финансового обеспечения; 

2-4 - синтетический счет учёта ОС; 

5-6 - аналитический счет учета ОС; 

7-12 - порядковый номер. 

В связи с особенностями эксплуатации (п. 46 Инструкции 157н) инвентарные номера не 

проставляются на следующие объекты движимого имущества: 

 Театральные декорации  

 Театральные костюмы 

 Детские игрушки 

При получении ОС путем безвоздмездной передачи  объекта инвентарный номер 

присваивается новый. 

Учет операций по поступлению, выбытию и перемещению объектов основных средств 

ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов. 

Нематериальные активы 

К нематериальным активам относятся объекты нефинансовых активов, 

предназначенные для неоднократного и (или) постоянного использования в деятельности 

учреждения, одновременно удовлетворяющие следующим условиям: 

 объект способен приносить учреждению экономические выгоды в будущем; 

 у объекта нет материально-вещественной формы; 

 возможность идентификации (выделения, отделения) от другого имущества; 



 объект предназначен для использования в течение длительного времени, т.е. срока 

полезного использования, продолжительностью свыше 12 месяцев или обычного 

операционного цикла, если он превышает 12 месяцев; 

 не предполагается последующая перепродажа данного актива; 

 наличие надлежаще оформленных документов, подтверждающих существование 

актива; 

 наличие надлежаще оформленных документов, устанавливающих исключительное 

право на актив; 

 наличие в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, 

надлежаще оформленных документов, подтверждающих исключительное право на 

актив (патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор об 

отчуждении исключительного права на результат интеллектуальной деятельности 

или на средство индивидуализации, документы, подтверждающие переход 

исключительного права без договора и т.п.) или исключительного права на 

результаты научно-технической деятельности, охраняемые в режиме коммерческой 

тайны, включая потенциально патентоспособные технические решения и секреты 

производства (ноу-хау). 

Аналитический учет объектов нематериальных активов ведется в Инвентарной 

карточке учета основных средств. 

В целях контроля соответствия учетных данных по объектам нематериальных активов, 

формируемых материально ответственными лицами, данным на соответствующих счетах 

аналитического учета Рабочего плана счетов учреждения составляется Оборотная ведомость 

по нефинансовым активам. 

Учет операций по поступлению, выбытию и перемещению объектов нематериальных 

активов ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов. 

Непроизведенные активы 

К непроизведенным активам относятся объекты нефинансовых активов, не являющиеся 

продуктами производства, вещное право на которые должно быть закреплено в 

установленном порядке (земля, недра и пр.) за учреждением, используемые им в процессе 

своей деятельности. 

Земельные участки, закрепленные за учреждением на праве постоянного (бессрочного) 

пользования, подлежат учету на счете 103.00 «Непроизведенные активы» по их кадастровой 

стоимости на основании свидетельства, подтверждающего право пользования. 

Изменение стоимости земельных участков, учитываемых в составе нефинансовых 

активов, в связи с изменением их кадастровой стоимости отражается в бухгалтерском учете 

финансового года, в котором произошли указанные изменения, с отражением указанных 

изменений в бухгалтерской (финансовой) отчетности. 

Стоимость принятого к учету на счет 103 11 земельного участка должна быть отражена 

на счете 210 06 «Расчеты с учредителем». 

Аналитический учет объектов непроизведенных активов ведется в Инвентарной 

карточке учета основных средств. 

В целях контроля соответствия учетных данных по объектам непроизведенных активов, 

сформированных на соответствующих счетах Рабочего плана счетов, их фактическому 

наличию составляется Оборотная ведомость по нефинансовым активам. 

Учет операций по поступлению,  выбытию и перемещению объектов непроизведенных 

активов ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.  

3.3Материальные запасы 

Операции по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию (в том числе по 

основанию списания) материальных запасов оформляются бухгалтерскими записями на 

основании первичных (сводных) учетных документов в порядке, предусмотренном 

Приложением № 6.15 «Перечень первичных документов, закрепленных за однотипными 

фактами хозяйственной жизни». 



К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности 

учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости 

(п. 99 Инструкции 157н). 

Кроме этого к материальным запасам Учреждение относит: 

канцтовары и канцелярские принадлежности, включая папки для бумаг, дыроколы, 

степлеры. 

Дискеты, CD-диски, ФЛЭШ-накопители и карты памяти и иные носители информации 

С целью аналитического учета материальных запасов устанавливаются следующие 

учетные единицы (п. 101 Инструкции 157н):  

для спецодежды - комплект (спецовка, штаны, ботинки, защитные перчатки, куртка); 

для медикаментов – одна упаковка (одна ампула); 

Материальные запасы принимаются к учету при приобретении - на основании 

документов поставщика (Товарные накладные). 

При наличии количественного и (или) качественного расхождения, а также 

несоответствия ассортимента принимаемых материальных ценностей сопроводительным 

документам поставщика при покупке, Комиссия учреждения по поступлению и выбытию 

активов составляет Акт приемки материалов (ф. 0504220). Кроме этого Акт приемки 

материалов (ф. 0504220) применяется Учреждением в случае бездокументального принятия к 

учету материальных запасов.  

Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по 

фактической стоимости приобретения с учетом расходов, непосредственно связанных с их 

приобретением. Фактическая стоимость материальных запасов, приобретаемых учреждением 

для их отражения в учете, формируется на аналитических счетах 10500 000 «Материальные 

запасы». 

Материально ответственные лица ведут учет материальных запасов отдельных 

категорий материальных запасов в Карточках учета материальных ценностей (ф. 0504043) по 

наименованиям и количеству. 

Внутреннее перемещение материальных запасов внутри организации между и 

материально ответственными лицами оформляется Требованием-накладной (ф. 0504204). 

Списание (отпуск) материальных запасов производится по средней фактической 

стоимости (по стоимости каждой единицы – для спецодежды). 

Списание и выдача материалов производится в следующем порядке: 

Списание канцелярских принадлежностей производится по Ведомости выдачи 

материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210)  

Списание чистящих и моющих средств производится по Ведомости выдачи 

материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) 

Выдача спецодежды в личное пользование оформляется на основании Ведомости 

выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) (Требования-накладной 

(ф. 0504204)) с одновременным отражением на забалансовом счете 27 «Материальные 

ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» 

Материальные запасы, у которых истек срок годности, списываются с учета на 

основании Акта о списании материальных запасов (ф. 0504230) по результатам проведенной 

инвентаризации 

В иных случаях, не определенных настоящим пунктом Учетной политики для списания 

материальных запасов используется Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230) 

Учет операций по выбытию и перемещению материальных запасов ведется в Журнале 

операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов. Учет операций по 

поступлению материальных запасов ведется в соответствии с содержанием факта 

хозяйственной жизни.                           

3 .4 Затраты на выполнение работ, оказание услуг. 

Отнесение фактической себестоимости оказанных учреждением услуг (выполненных 

работ) в рамках исполнения государственного (муниципального) задания на уменьшение 



финансового результата текущего финансового года отражается по дебету счета 040110100 

"Доходы экономического субъекта" (по виду доходов) и кредиту соответствующих счетов 

аналитического учета счета 010960000 "Себестоимость готовой продукции, работ, услуг" (по 

видам расходов). 

Затраты по услугам, осуществляемые за счет средств целевых субсидий (КФО=5), 

учитываются на счете 401.20.200 

3.5   Денежные средства. 

Учет операций по движению безналичных денежных средств учреждений ведется на 

основании первичных документов, приложенных к выпискам с соответствующих счетов;  

Группировка операций по счетам осуществляется в разрезе: 

10 "Денежные средства на лицевых счетах учреждения в органе казначейства"; 

Денежные средства учреждения учитываются на счете, содержащем соответствующий 

аналитический код группы синтетического счета, и соответствующий аналитический код 

вида синтетического счета объекта учета: 

1 "Денежные средства учреждения на счетах"; 

Учреждение в рамках своей деятельности может получать от других юридических лиц, 

а также от физических лиц денежные средства и имущество в качестве пожертвований. 

Получение данных средств и имущества производится на основании договора 

пожертвования с указанием в нем сумм денежных средств либо наименования имущества и 

его стоимости, а также конкретных направлений использования пожертвования. 

 Аналитический учет по счету 20101 "Денежные средства учреждения на счетах" 

ведется в разрезе каждого счета в Карточке учета средств и расчетов и (или) в Журнале 

операций с безналичными денежными средствами. 

  Учет операций по счетам  20101 ведется в Журнале операций с безналичными 

денежными средствами.  

              3.6   Расчеты по выданным авансам. 

Расчеты по предоставленным учреждением в соответствии с условиями заключенных 

договоров (контрактов), соглашений авансовым выплатам (кроме авансов, выданных 

подотчетным лицам) осуществляются с использованием счета 0 20600 000 «Расчеты по 

выданным авансам».  

В случае неисполнения договора (контракта) поставщиком сумма перечисленных 

контрагенту авансовых платежей и не возвращенных до конца отчетного финансового года 

подлежит начислению в сумме требований по компенсации расходов учреждения 

получателями авансовых платежей  по дебету счета 0 20930 000 «Расчеты по компенсации 

затрат» на основании предъявления письменной Претензии и требования о возврате аванса 

на условиях государственного (муниципального) контракта в адрес поставщика 

(исполнителя) (п. 109 Инструкции 174н, Письмо Минфина России № 02-02-04/67438, 

Казначейства России № 42-7.4-05/5.1-805 от 25.12.2014) 

3.7 Расчеты  по оплате труда 

В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Постановлениями 

Правительства Российской Федерации от 24.12.2007 № 922 (ред. от 10.12.2016) "Об 

особенностях порядка исчисления средней заработной платы"  и от 06.09.2007 № 562 (ред. от 

10.07.2014) "Об утверждении Правил исчисления денежного содержания федеральных 

государственных гражданских служащих" заработная плата работника рассчитывается 

исходя из фактически отработанного времени. 

 Операции по начислению заработной платы производится на основании Табеля учета 

использования рабочего времени  и нормативных документов, разработанных  в  

Учреждении: 

- «Положения об оплате труда … "; 

- «Положения о стимулирующих выплатах»; 

- « Положения о ППК (персональном повышающем коэффициенте»; 

- «Положения о премиях» 



-   штатному расписанию  

- тарификационным спискам и др. 

Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) ведется по отклонениям от 

нормального использования рабочего времени (Приказ 52н). 

Обязанность по ведению табеля возлагается на: 

заместителя директора по ОМР – Михайлову И.М. 

заместителя директора по АХР - Раковского О.В. 

 Ответственные за ведение табеля учета использования рабочего времени лица один раз 

в месяц до 25 числа представляют заполненные и оформленные соответствующим образом 

табели в бухгалтерию для начисления заработной платы. 

 Операции по начислению заработной платы, пособий по временной 

нетрудоспособности, по беременности и родам, вознаграждений лицам по договорам 

гражданско-правового характера, компенсационных выплат гражданам, находящимся в 

отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего возраста и иным выплатам, 

отражаются в Журнале операций расчетов по оплате труда. 

Расчеты с работниками по оплате труда и прочим выплатам осуществляются через 

личные банковские карты сотрудников согласно их заявлениям. .Перечисление сумм 

заработной платы, прочих выплат на банковские карты работников отражается проводкой Дт 

0 30211 830 Кт 0 20111 610 (Письмо Минфина РФ от 8 июля 2015 г. № 02-07-07/39464). 

Аналитический учет расчетов по оплате труда и стипендиям ведется в Журнале 

операций расчетов по оплате труда по отделам (п. 257 Инструкции 157н).  

При осуществлении операций с денежными средствами, перечисляемыми на карты 

сотрудников, записи по начислениям и выплатам отражаются в Расчетной ведомости. 

Выплата денежного содержания за первую половину месяца производится 23 числа 

текущего месяца, за вторую половину - 8 числа месяца, следующего за расчетным.   Выплата 

заработной платы за вторую половину декабря текущего финансового года осуществляется в 

январе следующего года  соответствии с Порядком завершения операций по исполнению 

федерального бюджета в текущем финансовом году.  

 Для погашения задолженности сотрудников перед работодателем из заработной платы 

сотрудника могут производиться следующие удержания (согласно ст. 137 ТК РФ): 

1) для возмещения неотработанного аванса, выданного в счет заработной платы; 

2) для возврата сумм, излишне выплаченных работнику вследствие счетных ошибок, а 

также в случае признания органом по рассмотрению индивидуальных трудовых споров вины 

работника в невыполнении норм труда или простое; 

3) при увольнении работника до окончания того рабочего года, в счет которого он уже 

получил ежегодный оплачиваемый отпуск, за неотработанные дни отпуска. 

Решение об удержании из заработной платы принимается учреждением в день 

увольнения работника или не позднее одного месяца со дня неправильно исчисленных 

выплат, и при условии, если работник не оспаривает основания и размеры удержания. 

Получение письменного согласия работника на удержание из его заработной платы сумм 

задолженности является обязательным. 

 Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям 

формируется согласно своду Расчетно-платежных ведомостей на основании первичных 

документов: табелей учета использования рабочего времени, приказов (выписок) о 

зачислении, увольнении, перемещении, отпусках (для штатных сотрудников); документов, 

подтверждающих право на получение государственных пособий, пенсий, выплат, 

компенсаций и др. 

В Главную книгу ежемесячно переносятся обороты по операциям, отраженным в 

Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям. 

               3.8  Учет  доходов,  расчеты по ущербу и иным доходам 

На счете 0 20500 000 «Расчеты по доходам» учитываются начисленные учреждением в 

момент возникновения требований к их плательщикам:  



 Согласно заключенным договорам, 

 По соглашениям, 

 При выполнении возложенных согласно законодательству РФ функций. 

Доходы от субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного 

(муниципального) задания начисляются на основании Графика выделения субсидии к 

Соглашению о выделении субсидии вне зависимости от дня фактического поступления денег 

(Письмо Минфина России от 01.04.2016 № 02-06-07/19436).  

Объекты учета аренды в рамках договоров, заключенных на неопределенный срок (в 

соответствии со ст. 610 ГК РФ) считаются объектами операционной аренды. Доходы и 

расходы по таким объектам принимаются к учету исходя из срока бюджетного планирования 

(составления Плана финансово-хозяйственной деятельности) (Письмо Минфина РФ от 7 

марта 2018 г. № 02-07-10/1479).  

Начисление доходов от штрафных санкций осуществляется на основании предъявления 

письменной Претензии контрагенту по форме первичного документа, установленного 

Учетной политикой (признанных должником или подлежащих уплате должником на 

основании решения суда, вступившего в законную силу, штрафов, пеней, иных санкций) 

(Письмо Минфина РФ от 29 мая 2015 г. № 02-07-10/31334). При начислении указанных 

доходов Учреждением применяется счет 2 20940 000.   

Начисление доходов в виде добровольных пожертвований производится на основании 

поступления денег на лицевой счет.  

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым или 

финансовым активам, отражается по тому же коду вида финансового обеспечения 

(деятельности), по которому осуществлялся их учет. 

Расчеты по ущербу и иным доходам, а также расчеты по невозвращенным суммам, 

учитываются с применением счета 209 «Расчеты по ущербу и иным доходам». Счет 

предназначен для учета расчетов по суммам: 

 расчеты по суммам задолженности бывших работников перед учреждением за 

неотработанные дни отпуска при их увольнении до окончания того рабочего года, в 

счет которого он уже получил ежегодный оплачиваемый отпуск; 

 расчеты по суммам предварительных оплат, подлежащих возмещению 

контрагентами в случае расторжения, в том числе по решению суда, 

государственных (муниципальных) договоров (контрактов), иных договоров 

(соглашений), по которым ранее учреждением были произведены оплаты; 

 расчеты по суммам ущерба, подлежащего возмещению по решению суда в виде 

компенсации расходов, связанные с судопроизводством (оплата судебных 

издержек); 

 расчеты по иным ущербам, а также иным доходам, возникающим в ходе 

хозяйственной деятельности учреждения, не отраженные на счетах 

расчетов 20500 "Расчеты по доходам". 

При определении размера ущерба, причиненного недостачами, хищениями, следует 

исходить из текущей восстановительной стоимости материальных ценностей на день 

обнаружения ущерба. Под текущей восстановительной стоимостью понимается сумма 

денежных средств, которая необходима для восстановления указанных активов.  

Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета средств и расчетов в разрезе лиц, 

ответственных за возмещение причиненного ущерба (виновных лиц), виду имущества, и 

(или) сумм ущерба, в том числе по выявленным хищениям, недостачам.   

3.9.  Доходы  и расходы будущих периодов, резервы предстоящих расходов 

К доходам будущих периодов Учреждения, учитываемых на счете 0 40140 000 

относятся доходы по соглашениям о предоставлении субсидии, заключенным до начала года 

их получения.  



Расходы признаются в том отчетном периоде, к которому они относятся, независимо от 

времени фактической выплаты денежных средств в соответствии с утвержденным Планом 

финансово-хозяйственной деятельности Учреждения. 

В состав расходов будущих периодов, учитываемых на счете 0 40150 000, включаются: 

расходы на приобретение лицензионного компьютерного программного обеспечения, 

которые относятся на расходы в течение одного пяти лет с месяца приобретения (п. 4 ст. 

1235 ГК РФ) 

расходы на приобретение лицензионного компьютерного программного обеспечения, 

которые относятся на расходы в течение периода, указанного в пользовательской лицензии. 

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего 

финансового года равномерно в течение периода, к которому они относятся.               

Резервы, создаваемые учреждением, учитываются на счетах 0 40160 000. Резервы в 

учреждении создаются на следующие цели: 

 на оплату отпусков, 

 гарантийного ремонта или обслуживания, 

 по сомнительным долгам, 

 резервы по оплате крупных штрафных санкций, 

 по предстоящим затратам, связанным с реструкторизацией учреждения и/или его 

хозяйственной деятельности. 

При расчете резерва Учреждение пользуется положениями Письма Минфина РФ от 

20.05.2015 № 02-07-07/28998. Расчет резерва на отпуска делается Главным бухгалтером по 

состоянию на 31 декабря отчетного года исходя из планируемого количества дней отпуска 

работников учреждения в соответствующем году согласно сведениям отдела кадров 

учреждения и средней заработной платы по учреждению в целом. 

Детализация счета 0 401 60 000 осуществляется учреждением в следующем порядке: 

0 401 61 000 - формирование резерва на оплату отпусков за фактически отработанное 

время; 

0 401 61 211 - по выплатам работникам; 

0 401 61 213 - по страховым взносам. 

     Резерв отпусков = К * ЗП, где 

К - количество не использованных сотрудником дней отпуска за период с начала 

работы на дату расчета (конец года); 

ЗП - среднедневной заработок сотрудника, исчисленный по правилам расчета среднего 

заработка для оплаты отпусков на дату расчета резерва. 

Сумма страховых взносов при формировании резерва может быть рассчитана по 

каждому работнику индивидуально ежеквартально (ежемесячно, ежегодно): 

Резерв стр. взн. = К * ЗП * С, где 

С - ставка страховых взносов. 

Резерв используется только на покрытие тех затрат, в отношении которых этот резерв 

был изначально создан. При этом признание в учете расходов, в отношении которых 

сформирован резерв предстоящих расходов, осуществляется за счет суммы созданного 

резерва.   

3.10.   Событие после отчетной даты 

Событие после отчетной даты - факт хозяйственной жизни, который оказал или может 

оказать существенное влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или 

результаты деятельности учреждения и имел место в период между отчетной датой и датой 

подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год. 

События, которые подтверждают условия хозяйственной деятельности, 

существовавшие на отчетную дату (далее – корректирующее событие) 

События, которые свидетельствуют об условиях хозяйственной деятельности, 

возникших после отчетной даты (далее – некорректирующее событие) 

К корректирующим событиям относятся:  



 объявление в установленном порядке банкротом дебитора, если по состоянию на 

отчетную дату в отношении этого дебитора уже осуществлялась процедура 

банкротства; 

 завершение после отчетной даты судебного производства, в результате которого 

подтверждается наличие на отчетную дату актива и (или) обязательства; 

 обнаружение ошибки в данных бухгалтерского учета за отчетный период до даты 

подписания отчетности; 

 иные события по решению главного бухгалтера учреждения.  

Существенное корректирующее событие после отчетной даты подлежит отражению в 

бухгалтерской отчетности за отчетный год независимо от положительного или 

отрицательного его характера для учреждения.  

Решение о регистрации в бухгалтерской отчетности за отчетный год существенного 

корректирующего события принимает Главный бухгалтер Учреждения. Операция 

оформляется Бухгалтерской справкой (ф. 0504833) на 31 декабря отчетного года с 

детализацией в Пояснениях к отчетности.  

К некорректирующим событиям относятся:  

 изменение после отчетной даты кадастровых оценок нефинансовых активов; 

 принятие решения о реорганизации или ликвидации (упразднении) субъекта учета, о 

котором не было известно по состоянию на отчетную дату; 

 пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате 

которой уничтожены или значительно повреждены активы; 

 изменение величины активов и (или) обязательств, произошедшее в результате 

изменения после отчетной даты курсов иностранных валют; 

 начало судебного производства, связанного исключительно с событиями, 

произошедшими после отчетной даты; 

 изменения законодательства, в том числе утверждение нормативных правовых актов, 

оформляющих начало реализации, изменение и прекращение государственных 

программ и проектов, заключение и прекращение действия договоров и соглашений, а 

также иные решения, исполнение которых может существенно повлиять на величину 

активов, обязательств, доходов и расходов субъекта учета; 

 иные события по решению главного бухгалтера учреждения.  

Некорректирующее событие после отчетной даты подлежит регистрации году, 

следующем за отчетным на дату возникновения этого события, но подлежит отражению в 

Пояснениях к отчетности. Решение об отражении некорректирующего события принимает 

Главный бухгалтер. 

3.11 Учет обязательств 

В целях осуществления учета принятых учреждением обязательств (денежных обязательств) 

используются следующие термины и понятия: 

 принимаемые обязательства - обусловленные законом, иным нормативным правовым 

актом обязанности органа государственной власти (государственных органов), 

органов местного самоуправления, государственных (муниципальных) учреждений 

предоставить, с использованием конкурентных способов определения поставщиков 

(подрядчиков, исполнителей) (конкурсы, аукционы, запрос котировок, запрос 

предложений), в соответствующем финансовом году средства из соответствующего 

бюджета. Суммы принимаемых обязательств определяются на основании извещений 

об осуществлении закупок с использованием конкурентных способов определения 

поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (конкурсы, аукционы, запрос котировок, 

запрос предложений), размещаемых в единой информационной системе, в размере 

начальной (максимальной) цены контракта; 

 обязательства учреждения - обусловленные законом, иным нормативным правовым 

актом, договором или соглашением обязанности бюджетного учреждения, 



автономного учреждения, предоставить в соответствующем году физическому или 

юридическому лицу, иному публично-правовому образованию, субъекту 

международного права денежные средства учреждения; 

 денежные обязательства - обязанность учреждения уплатить бюджету, физическому 

лицу и юридическому лицу определенные денежные средства в соответствии с 

выполненными условиями гражданско-правовой сделки, заключенной в рамках его 

бюджетных полномочий, или в соответствии с положениями законодательства 

Российской Федерации, иного правового акта, условиями договора или соглашения. 

Обобщение информации о принятых (принимаемых) бюджетным учреждением 

обязательствах (денежных обязательствах) отражается в соответствии с объектом учета и 

экономическим содержанием хозяйственной операции (обязательства) на соответствующих 

счетах аналитического учета счета 050200000 "Обязательства", содержащих в 24 - 26 

разрядах номера счета соответствующий код классификации операций сектора 

государственного управления (код КОСГУ). 

Аналитический учет принятых (принимаемых) учреждением обязательств (денежных 

обязательств) ведется в Журнале учета принятых (принимаемых) обязательств, в разрезе 

видов расходов (выплат), предусмотренных сметой (планом финансово-хозяйственной 

деятельности) учреждения. 

Основанием для принятия на учет бюджетного обязательства являются: 

 при размещении извещения о проведении конкурса, торгов, запроса котировок, 

обязательство отражается в учете по максимальной цене лота, объявленной в 

конкурсной документации, основанием служит Извещение о проведении конкурса, 

торгов, запроса котировок; в случае уточнения суммы расходных обязательств при 

заключении договора (контракта) по результатам конкурсной процедуры, 

производится корректировка обязательства на сумму, сэкономленную в результате 

проведения конкурса; 

 при заключении договора (государственного контракта) на поставку товаров, 

выполнение работ, оказания услуг - договор (государственный контракт). При этом 

обязательство принимается на учет в сумме договора (государственного контракта). В 

случае, если в договоре не определена сумма, обязательство принимается на 

основании расчета плановой суммы; 

 при оплате на основании счета, накладной на поставку товаров, акта выполненных 

работ или оказанных услуг обязательство принимается на основании 

вышеперечисленных документов. 

В части расчетов по оплате труда основанием для принятия обязательства является: 

 при расчетах со штатными сотрудниками - Свод начисленной заработной платы, 

удержаний и начисления налогов с заработной платы за истекший месяц с 

отражением в учете в последний день месяца; 

 при расчетах по оплате труда по договорам гражданско-правового характера 

основанием для принятия бюджетного обязательства является вышеуказанный 

договор; 

 при начислении налога на имущество, - на основании Расчетов по авансовым 

платежам и Декларации по соответствующим налогам. 

Суммы ранее принятых обязательств подлежат корректировке: 

 по обязательствам, принятым на основании договоров (государственных контрактов), 

- при изменении сумм договоров (государственных контрактов) на дату принятия 

такого изменения на основании Дополнительного соглашения к договору 

(государственному контракту) либо иных документов, изменяющих сумму договора 

(государственного контракта); 

 по обязательствам, принятым на основании плановой суммы к договору (на оказание 

услуг связи, коммунальных услуг), по которым оплата производится за фактически 

полученный объем услуг, подлежат изменению на точную сумму, предъявленную по 



такому договору, без составления Дополнительного соглашения к договору 

(государственному контракту); 

 по обязательствам, принятым на основании накладной, - при изменении суммы 

накладной, например при возврате некачественных товаров. Изменение обязательства 

производится на дату возврата денежных средств за ранее поставленный 

некачественный товар. 

 

3.12 Учет на забалансовых счетах 

 На забалансовых счетах учреждением учитываются: ценности, находящиеся у 

учреждения, но не закрепленные за ним на праве оперативного управления. Учет на 

забалансовых счетах ведется по простой системе. Все материальные ценности, а также иные 

активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке 

и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе. 

На забалансовых счетах учреждение учитывает следующие виды имущества:  

 Код счета Наименование счета Регистр 

аналитического учета 

Разрез аналитического учета 

 01 «Имущество, 

полученное в 

пользование» 

Карточкаколичествен

но-суммового учета 

материальных 

ценностей (ф.0504041) 

В разрезе арендодателей и (или) 

собственников (балансодержателей) 

имущества по каждому объекту 

нефинансовых активов и под 

инвентарным (учетным) номером, 

присвоенным объекту 

балансодержателем (собственником), 

указанным в акте приема-передачи 

(ином документе). 

 02 "Материальные 

ценности, принятые на 

хранение" 

Карточка учета 

материальных 

ценностей  

(ф.0504041) 

В разрезе владельцев (заказчиков), по 

видам, сортам и местам хранения 

(нахождения). 

 07 "Награды, призы, 

кубки и ценные 

подарки, сувениры" 

(кроме призов, 

приобретаемых для 

проведения  

мероприятий по  

субсидиям на иные 

цели) 

Карточка 

количественно-

суммового учета 

материальных 

ценностей (ф.0504041) 

В разрезе материально ответственных 

лиц 

 20 "Задолженность, 

невостребованная 

кредиторами" 

Карточка учета 

средств и расчетов 

(ф.0504051) 

В разрезе видов выплат 

(поступлений), по которым на балансе 

учреждения учитывалась 

задолженность учреждения по 

кредиторам, с указанием его полного 

наименования, а также иных 

реквизитов, необходимых для 

определения кредитора и 

задолженности в целях регистрации 

принятого (принимаемого) денежного 

обязательства (требования кредитора) 

и его оплаты. 

 21 "Основные средства в 

эксплуатации" 

Карточка 

количественно-

В разрезе объекта НФА и места 

хранения 

http://its.1c.ru/db/translate/?db=garant&path=src/d02295/../D02323/I0464783.HTM&anchor=4010


 Код счета Наименование счета Регистр 

аналитического учета 

Разрез аналитического учета 

суммового учета 

материальных 

ценностей (ф.0504041) 

27 «Материальные 

ценности, выданные в 

личное пользование 

работникам 

(сотрудникам)» 

Карточка 

количественно-

суммового учета 

материальных 

ценностей (ф.0504041) 

В разрезе пользователей имущества, 

мест его нахождения, по видам 

имущества, его количеству и 

стоимости. 

 

Материальные ценности, принятые к учету в составе основных средств, в отношении 

которых комиссией учреждения в ходе инвентаризации установлена невозможность 

(неэффективность) получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, и в 

отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод 

(извлечение полезного потенциала), подлежат отражению на забалансовом счете 02 

"Материальные ценности, принятые на хранение" до дальнейшего определения 

функционального назначения указанного имущества (вовлечения в хозяйственный оборот, 

продажи или списания) в оценке по остаточной стоимости (при наличии).                             

Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам), 

учитываются в учреждении на счете 27, в соответствии с Приказом 157н (с изменениями и 

дополнениями), в целях обеспечения контроля за их сохранностью, целевым использованием 

и движением. 

На счете 27  «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам 

(сотрудникам)» учитывать активы, числящиеся до выдачи или на текущий момент на счетах 

учета 105 «Материальные запасы»  

Аналитический учет по счету 27 «Материальные ценности, выданные в личное 

пользование работникам (сотрудникам)»  ведется в разрезе: 

- пользователь имущества (сотрудник); 

-место нахождения имущества; 

-вид имущества. 

Основанием для списания имущества со счета 27 «Материальные ценности, выданные 

в личное пользование работникам (сотрудникам)»  является: 

-физический (моральный) износ; 

-непригодность к эксплуатации (на основании решения комиссии по выбытию 

активов). 

Порядок списания со счета 27 «Материальные ценности, выданные в личное 

пользование работникам (сотрудникам)»   в случае увольнения сотрудника.   

В случае увольнения сотрудника, за которым числилось имущество в пользовании на 

счете   27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам 

(сотрудникам)», данное имущество осматривается постоянно действующей комиссией по 

поступлению и выбытию активов с целью определения возможности дальнейшей 

эксплуатации либо принятия решения о списании по причине физического износа, 

непригодности к эксплуатации.      

В случае если комиссия учреждения принимает решение о списании имущества по 

причине физического износа, непригодности к эксплуатации – данное имущество 

списывается со счета 27.     

В случае если комиссия учреждения принимает решение о пригодности имущества к 

эксплуатации – данное имущество приходуется от уволившегося работника на склад по 

оценочной стоимости.  

В бухгалтерском учете данная операция отражается как внутреннее перемещение по 

счету 27 со сменой пользователя и места хранения. 



                                             3.13  Аренда 

При отражении в бухгалтерском учете активов, обязательств, фактов хозяйственной 

жизни, иных объектов бухгалтерского учета, возникающих при получении (предоставлении) 

во временное владение и пользование или во временное пользование материальных 

ценностей по договору аренды (имущественного найма) либо по договору безвозмездного 

пользования (далее - объекты учета аренды), а также при раскрытии в бухгалтерской 

(финансовой) отчетности информации об указанных объектах бухгалтерского учета 

применяется Приказ Минфина России от 31 декабря 2016 г. № 258н "Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Аренда". 

В целях применения с 1 января 2018 года СГС «Аренда» Учреждением установлены 

следующие положения, регулирующие порядок учета объектов аренды: 

– применяемые способы амортизации относительно групп объектов учета аренды; 

Установить в Учреждении единый метод начисления амортизации по всем объектам 

аренды - Линейный. 

– особенности применения первичных (сводных) учетных документов при отражении 

операций по объектам учета аренды, в том числе при изменении их стоимостных оценок в 

бухгалтерском учете, при досрочном расторжении договоров пользования, реклассификации 

объектов учета аренды; 

При отражении операций по объектам учета аренды использовать следующие 

первичные (сводные) учетные документы: 

Протокол заседания постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию 

нефинансовых активов; 

Акт об оказании услуг; 

Счет-фактура; 

Акт сверки взаиморасчетов; 

Бухгалтерская справка (ф.0504833). 

При проведении инвентаризации объектов учета аренды , подлежат инвентаризации 

следующие объекты (с учетом положений Приказа Минфина РФ от 30.03.2015 № 52н): 

Основные средства (101); 

Имущество на забалансовых счетах учета (01, 25, 26); 

Взаиморасчеты с арендаторами (арендодателями). 

Определяются сроки полезного использования объектов аренды, а также суммы 

обязательств по уплате арендных платежей за оставшиеся сроки полезного использования 

объекта. Данные показатели фиксируются в Протоколе заседания постоянно действующей 

комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов. 

Классификация объектов учета аренды для целей бухгалтерского учета относится к 

сфере профессионального суждения бухгалтера. 

Профессиональное суждение бухгалтера  

  

«___» _________________ 20__ г. 

  

1.Договор № __ от « __» _______________ 20__ г. ____________________________ 

                                                      (подпадает (не подпадает)) 

под действие СГС «Аренда» . 

2.Договор № __ от « __» _______________ 20__ г. относится к 

________________________ аренде. 

(операционной, финансовой аренде, операционной аренде на льготных условия, 

финансовой аренде на льготных условиях)  

 Возникающие объекты бухгалтерского учета подлежат отражению на счетах 

бухгалтерского учета по правилам учета объектов 

______________________________________________ аренды: 



(операционной, финансовой аренде, операционной аренде на льготных условия, 

финансовой аренде на льготных условиях)  

у арендатора - согласно пунктам 20, 21 СГС "Аренда"; 

у арендодателя - согласно пунктам 24, 25 СГС "Аренда". 

 

Раздел 4. Методологический раздел для целей налогового учета 

 

  Установить, что налоговый учет МБУДО ДЮЦ «Звезда» осуществляется 

бухгалтерской службой во главе с главным бухгалтером. 

Налоговый учет вести механическим путем, а также с применением компьютерной 

техники с использованием программы автоматизации бухгалтерского учета «1С: 

Предприятие 8.3», «1С: Зарплата и кадры ». 

Для подтверждения данных налогового учета использовать первичные учетные 

документы, оформленные в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 06.12.2011 г. 

№402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Инструкцией по бухгалтерскому учету, утвержденной 

приказом Минфина России от 16.12.2010г. № 174н. 

Обеспечить своевременное информирование бухгалтерией по следующим 

направлениям: 

дата истечения срока исковой давности по праву требования дебиторской 

задолженности по договорам поставки товаров (работ, услуг); 

дата истечения срока исковой давности по праву требования кредиторской 

задолженности по договорам поставки товаров (работ, услуг); 

дата признания должником и (или) дата вступление в силу решения суда и размер 

подлежащих уплате штрафов, пени и иных санкций за нарушение договорных обязательств, 

а также сумм возмещения убытков или ущерба. 

Применять для подтверждения данных налогового учета: первичные учетные 

документы, оформленные в соответствии с законодательством РФ и графиком 

документооборота. 

Для целей налогообложения НДС: 

6.1. Считать моментом определения налоговой базы по НДС день оплаты товаров 

(работ, услуг). 

6.2. Считать, что в соответствии с п.4 ст.149 НК РФ не подлежит налогообложению 

(освобождается от налогообложения) реализация (а также передача, выполнение, 

оказание для собственных нужд) на территории РФ услуг по содержанию детей в 

дошкольных учреждениях, проведению занятий с несовершеннолетними детьми в кружках, 

секциях и студиях. 

.Использовать освобождение МБУДО ДЮЦ «Звезда»  от исполнения  

обязанностей налогоплательщика, связанных с исчислением и уплатой НДС, 

полученное в порядке, установленном ст.145 НК РФ. 

Имущество муниципального бюджетного образовательного учреждения  

 дополнительного образования детей «Детско-юношеский центр «Звезда» не облагается 

налогом на имущество на основании Закона Рязанской области от 15.04.1998 З  

«О налоговых льготах» глава 8.1 «Льготы по уплате налога на имущество организаций» 

(введена Закон Рязанской области от 17.10.2007 № 138-ОЗ «О внесении изменений в 

законодательные акты Рязанской области в части совершенствования порядка 

предоставления налоговых льгот») ст.13.1. п.1.1 (имущество бюджетного учреждения, 

финансируемого их областного и местных бюджетов). 

МБУДО «ДЮЦ «Звезда» полностью освобождается от уплаты земельного налога в 

соответствии с п.4 ст.12 Закона РФ от 11.10.1991 г. №1738-1 «О плате за землю». 

Для целей налогообложения страховые взносы и НДФЛ. 

МБУДО «ДЮЦ «Звезда» является плательщиком страховых взносов в Пенсионный 

фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, 



Федеральный фонд обязательного медицинского страхования, Федеральный закон от 

24.07.2009г. № 212-ФЗ. Выплаты не признаются объектом налогообложения, если они 

производятся за счет средств, остающихся в распоряжении организации после уплаты налога 

на прибыль. Суммы, не подлежащие налогообложению, указаны в ст.238 НК РФ. 

Налоговыми регистрами первого уровня для учета страховых взносов установить лицевые 

счета работников с разбивкой выплат, включаемых и не включаемых в страховые взносы. 

Налоговым регистром второго уровня считать Журналы операций по оплате труда. 

МБУДО «ДЮЦ «Звезда» исполняет обязанности налогового агента по исчислению, 

удержанию у налогоплательщиков – физических лиц и уплате налога на доходы 

физических лиц (НДФЛ) в порядке, установленном гл.23 НК РФ. В соответствии с пп.4 п.1 

ст.218 НК РФ налогоплательщик имеет право на получение стандартного налогового вычета 

за каждый месяц налогового периода, который распространяется на родителя, супруга 

(супругу), усыновителя, опекуна, попечителя, приемного родителя, супруга (супругу) 

приемного родителя, на обеспечении которых находится ребенок, в следующих размерах: 

1400 рублей – на первого ребенка, 

1400 рублей – на второго ребенка, 

3000 рублей – на третьего и каждого последующего ребенка, 

3000рублей – на каждого ребенка в случае, если ребенок в возрасте до 18 лет является 

ребенком-инвалидом, или учащегося очной формы обучения, аспиранта, ординатора, 

интерна, студента до 24 лет, если он является инвалидом I или II группы. 

Налоговый вычет производится на каждого ребенка в возрасте до 18 лет, а также на 

каждого учащегося очной формы обучения, аспиранта, ординатора, интерна, студента, 

курсанта в возрасте до 24 лет. 

Налоговый вычет действует до месяца, в котором доход налогоплательщика, 

исчисленный нарастающим итогом с начала налогового периода (в отношении которого 

предусмотрена налоговая ставка, установленная п.1 ст.224 НК РФ) налоговым агентом, 

предоставляющим данный стандартный налоговый вычет, превысил 280000 руб., начиная с 

месяца, в котором указанный доход превысил 280000 руб.. налоговый вычет не применяется. 

Налоговыми регистрами первого уровня для учета НДФЛ утвердить лицевые счета 

рабочих и служащих с указанием всех видов льгот и вычетов. Налоговым регистром второго 

уровня считать Журнал операций по оплате труда. 

Для целей налогообложения прибыли: 

Применять метод начисления для доходов и расходов в соответствии со ст. 271 и 272 

НК РФ. 

доходы не зависят от даты поступления средств, а расходы – от даты оплаты; 

предварительная оплата (авансы) на доходы или расходы не относятся; 

признание фактических расходов не связано с датами выплаты сумм за выполненные 

работы, оказанные услуги, за полученные материальные ценности, начисленной зарплаты и 

др. 

В доходы и расходы учреждения, входящие в налоговую базу, не включаются: 

финансирование из муниципального бюджета; средства целевого финансирования и целевые 

поступления на содержание МБУДО ДЮЦ «Звезда» и ведение им уставной деятельности, а 

также пожертвования. 

Все расходы МБОДО ДЮЦ «Звезда» делятся на прямые и косвенные. Согласно подп.2 

п.1 ст. 318 НК РФ все эксплуатационные расходы, включая материальные, относятся к 

косвенным. 

К прямым расходам могут быть отнесены, в частности материальные затраты, 

определяемые в соответствии с пп.1 (на приобретение материалов, используемых в оказании 

услуг и образующих их основу либо являющихся необходимым компонентом при оказании 

услуг) и пп.4 (на приобретение комплектующих изделий, подвергающихся монтажу и 

дополнительной обработке у налогоплательщика) пункта 1 ст. 254 НК РФ. 



Косвенные расходы (расходы, которые не могут быть непосредственно отнесены на 

затраты по конкретному виду деятельности) распределяются пропорционально доле 

соответствующего дохода в суммарном объеме всех доходов (п.1 ст. 272 НК РФ). 

В соответствии с НК РФ прямые расходы группируются следующим образом: 

материальные расходы, расходы на оплату труда, амортизация, прочие расходы. Для 

оформления материальных расходов использовать следующие документы: договор, акт 

выполненных работ, счет-фактуру, акт ввода в эксплуатацию основных средств, акт 

списания материалов и др. (в соответствии со ст. 254 НК РФ). Материальные расходы при 

списании сырья и материалов, используемых при оказании услуг, оценивать по средней 

стоимости единицы запасов. 

Фактическими расходами по заработной плате считать расходы по начисленной оплате 

труда, оформленные в соответствии со ст. 255 НК РФ. Основаниями для оплаты труда 

являются: Правила внутреннего трудового распорядка, трудовой договор, Положение об 

оплате труда, Положение о стимулирующих выплатах, Положение о премировании, 

Положение о материальной помощи. 

Амортизируемым имуществом (гл.256 НК РФ) признается имущество, результаты 

деятельности и иные объекты собственности, которые находятся у налогоплательщика на 

праве собственности, используются им для извлечения дохода и стоимость которых 

погашается путем начисления амортизации. Амортизируемым имуществом признается 

имущество со сроком полезного использования более 12 месяцев и первоначальной 

стоимостью более 40000 рублей. 

 При этом следует: 

приобретение амортизируемого имущества на расходы не относить, т. к. оно 

осуществляется из прибыли; 

не начислять амортизацию для целей налогообложения по объектам основных средств 

и нематериальных активов, приобретенных с использованием бюджетных средств, целевого 

финансирования, пожертвований, а также по объектам, переданным по договорам в 

безвозмездное пользование; 

амортизацию основных средств, используемых в предпринимательской деятельности, 

начислять линейными методом; распределять объекты амортизируемого имущества по 

амортизационным группам, исходя из срока полезного использования, определенного на 

основании постановления Правительства РФ от 01.01.2002 г. №1 «О классификации 

основных средств, включаемых в амортизационные группы»; 

при определении нормы амортизации по приобретенным объектам основных средств, 

бывших в употреблении, установить срок их полезного использования с учетом 

продолжительности (количества лет, месяцев) эксплуатации данного имущества 

предыдущими собственниками. 

Не подлежат амортизации земля и иные объекты природопользования (вода, недра  

и другие природные ресурсы), а также материально - производственные запасы, 

товары, объекты незавершенного капитального строительства. Ценные бумаги, финансовые 

инструменты срочных сделок (в том числе форвардные, фьючерсные контракты, опционные 

контракты). 

 Не подлежит амортизации имущество бюджетных организаций, за исключением 

имущества, приобретенного в связи с осуществлением предпринимательской деятельности и 

используемого для осуществления такой деятельности. 

В состав материальных расходов включать затраты по приобретению инструментов, 

приспособлений, инвентаря, приборов, спецодежды и другого имущества, не являющихся 

амортизируемым в соответствии с нормами ст. 254 НК РФ. 

В случае введения в Центре платных дополнительных образовательных услуг отнести 

к расходам оплаты коммунальных услуг, услуг связи и транспортных расходов, 

производимых за счет финансирования из бюджетных и внебюджетных источников, 



согласно ст. 321 НК РФ осуществлять пропорционально доле средств, полученных от 

предпринимательской деятельности в общей сумме доходов. 

Прочие расходы определять следующим образом: 

предпринимательские расходы в соответствии с п. 2 ст. 264 НК РФ не должны 

превышать 4 % от расходов на оплату труда, связанного с получением доходов от 

предпринимательской деятельности; 

расходы на рекламу в соответствии со ст. 249 НК РФ  не должны превышать 1 % 

выручки от реализации, за исключением расходов на виды рекламы, перечисленные в п. 4 ст. 

264 Н РФ, признаваемые в фактическом объеме; 

командировочные расходы определять в соответствии с постановлением Правительства 

РФ от 02.10.2002 г. №729; 

расходы на ремонт основных средств в соответствии со ст. 26 НК РФ признавать для 

целей налогообложения в том отчетном периоде, в котором они были осуществлены. При 

этом расходы за счет средств от предпринимательской деятельности на ремонт основных 

средств, приобретенных за счет средств от предпринимательской деятельности и 

используемых для ее осуществления, признавать в полном объеме, а приобретенных за счет 

бюджета – после уплаты налога на прибыль. 

Внереализационными расходами считать: расходы в виде недостачи материальных 

ценностей в случае отсутствия виновных лиц, убытки от хищений, виновники которых не 

установлены, списание материальных ценностей в результате стихийных бедствий и 

чрезвычайных ситуаций. 

Авансовые платежи по налогу на прибыль ежеквартально на основании ст. 286 НК РФ, 

исходя из ставки налога и фактически полученной прибыли, рассчитываемой нарастающим 

итогом с начала налогового периода до окончания соответствующего квартала. 
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